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EXCEL 365 60H

ONLINE

Duracién: 60 H Horas presenciales: O H Horas online: 60 H

Familia: INFORMATICA
Area: NO PRL

Objetivos:

Los objetivos que se persiguen en el curso son el uso de la herramienta Excel 365 desde
un enfoque multinivel. Aprende todo sobre las hojas de calculo de la mano del software
mas productivo. Microsoft ha dado un nuevo enfoque del software para incrementar la
productividad. Contamos con numerosas practicas, asi como explicaciones audiovisuales
y cuestionarios.

Metodologia:

Metodologia basada en la realizacion de la formacién a través de una plataforma de
teleformacioén o e-learning, permitiendo al alumn@ interactuar con el tutor/a, a través de
tutorias personalizadas y otras herramientas como chat, foros, etc., desde un desarrollo
planificado y sistematizado de la accion formativa, permitiendo al alumno realizar la
formacién desde cualquier lugar y a en todas las franjas horarias, evitando asi
desplazamientos pudiendo conciliar vida familiar y laboral. El contenido se basa en
paquetes SCORM, videos, actividades, examenes, etc.

Contenidos:

1 Introduccién a las hojas de calculo

2 Introduccién a Excel 365

3 Configuraciéon de la ventana de la aplicaciéon

4 Mecanismos de importaciéon y exportacion de ficheros
5 Utilizacién de rangos y vinculacion entre ficheros
6 Utilizacion de las herramientas avanzadas

7 Herramientas de seguridad

8 Funciones complejas

9 Representacion de graficas complejas

10 Manipulacién de datos con tablas dinamicas

11 Previsién y analisis de hipdtesis

12 Utilizacién de macros
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