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OPERACIONES AUXILIARES DE
ALMACENAJE

ONLINE

Duracién: 60 H Horas presenciales: O H Horas online: 60 H

Familia: INDUSTRIA
Area: NO PRL

Objetivos:

-Conocer las distintas estructuras y tipos de almacén en empresas industriales,
comerciales y de servicios. - Estudiar la importancia del disefio de un almacén. - Analizar
el flujo de mercancias que se produce en un almacén. - Describir las diferentes
actividades que se llevan a cabo en cada zona del almacén. - Preparar los pedidos para la
expedicidon. - Cumplimentar la documentacidn para la salida de mercancia del almacén. -
Estudiar la importancia del trabajo en equipo en operaciones de almacén. - Conocer las
relaciones funcionales y jerarquicas dele quipo de trabajo en un almacén. - Estudiar cémo
debe ser el comportamiento de los distintos operarios del almacén. - Diferenciar el
concepto de cliente interno y externo. - Analizar los distintos indicadores de calidad. -
Conocer la importancia de la seguridad en la realizacién de tareas en el almacén. -
Conocer los distintos tipos de documentos propios del almacén. - Describir las
caracteristicas de los equipos de almacenamiento. - Explicar en qué consisten las
actividades de paletizacién, contenerizacidon y apiladores. - Analizar los diferentes medios
para el movimiento de cargas y mercancias en el almacén. - Estudiar las ventajas de los
sistemas de identificacién, localizacién y seguimiento de mercancias. - Diferenciar las
etiquetas identificativas y su codificacion. - Conocer en qué consisten los distintos
terminales portatiles y sistemas de reconocimiento de voz. - Conocer los riesgos y
accidentes mas frecuentes de las operaciones de almacenaje. - Reconocer el equipo de
proteccién individual en operaciones de almacenaje. - Analizar las medidas que deben
tomarse en caso de incendio en un almacén. - Estudiar la importancia del ordeny
limpieza en el almacén. - Diferenciar planes de mantenimiento de equipos de
manutencidn y carretillas del almacén. - Aprender cémo poner a punto los equipos del
almacén. - Analizar las medidas de prevencién en el uso de las carretillas.

Contenidos:

1 Estructura y tipos de almacén

1.1 Concepto y funciones del almacén
1.2 Tipologia de almacenes

1.3 Disefio de un almacén

1.4 Flujo de mercancias en el almacén
2 Operaciones de almacenaje
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2.1 Actividades de recepcion

2.2 Actividades de colocacion y ubicacion en el almacén

2.3 Grupaje de mercancias

2.4 Cross-docking

2.5 Expedicion

2.6 Aprovisionamiento de lineas de produccion

3 Trabajo en equipo en las operaciones auxiliares de almacenaje

3.1 Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén

3.2 Aplicacion del concepto de trabajo en equipo

3.3 Identificacion de parametros para una actuacion profesional integrada
3.4 Seguridad y cooperacién en la utilizaciéon de medios y realizacién de actividades
3.5 Cuestionario: cuestionario

4 Documentacion basica del almacén

4.1 La orden de trabajo

4.2 Notas de entrega

4.3 El albaran

4.4 Hoja de pedido

4.5 Packing-list

4.6 Hoja de transporte

5 Equipos de manutencioén del almacén

5.1 Equipo de almacenamiento

5.2 Unidades de manipulacion y almacenaje de mercancias

5.3 Equipos y medios para la proteccion fisica de la mercancia

5.4 Equipos y medios para movimiento de cargas y mercancias

6 Sistemas de identificacion, localizacién y seguimiento de mercancias
6.1 Identificacion, localizacidon y seguimiento de mercancias

6.2 codificacion y etiquetas

6.3 Medios

6.4 Terminales portatiles y sistemas de reconocimiento de voz

6.5 Cuestionario: cuestionario

7 Seguridad y prevencién en las operaciones auxiliares de almacenaje
7.1 Riesgos y accidentes habituales en el almacén y medidas preventivas a adoptar
7.2 Ordeny limpieza en el almacén

7.3 Habitos de trabajo y actividades fundamentales

7.4 Limpieza - métodos, equipos y materiales

7.5 Normas basicas de actuacidén en caso de emergencias e incendios
8 Mantenimiento de primer nivel de los equipos del almacén

8.1 Planes de inspeccion y mantenimiento de los equipos del almacén
8.2 Planes de mantenimiento en carretillas

8.3 Recomendaciones y medidas de prevencidn de las carretillas en entornos especiales
8.4 Cuestionario: cuestionario

8.5 Cuestionario: cuestionario final
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